附件1：

广东财经大学出差审批表

单位名称（公章）：                             申请人（签章）：
	经费项目名称
	
	项目代码
	

	姓名
	
	职务、职称
	

	出差地点
	
	出差时间
	

	出差事由
	

	单位或项目负责人（“财务一支笔”）意见：

        单位或项目负责人（“财务一支笔”）（签章）：                           年   月   日

	特殊事项（科级、中级职称及以下人员超标准乘坐飞机；委托旅行社代办差旅事务且开具旅行社发票）审批栏：

	请注明原因：

       申请人（签章）：                        年   月   日
	单位或项目负责人（“财务一支笔”）意见：

单位或项目负责人
（“财务一支笔”）（签章）：
年   月   日

	
	分管或联系校领导意见：

分管或联系校领导（签章）：

年   月   日


备注：出差人如需借款，填写本出差审批表一式二份（一份用于借款，一份用于报销）；经财务审核后，在单位批准额度内借款。
