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[bookmark: _Toc809]1、项目授权管理
将人员的操作菜单权限和系统基础信息配置后，查询人可以登录软件查看项目的收支、借款等情况，此时要求设置人员的项目查询权限。

[bookmark: _Toc13469]1.1个人项目授权（项目负责人拥有权限）
项目负责人自动拥有项目的网上查询权限，同时可主动授权给其他人予以项目的查询权限。
1、授权
在“项目授权管理—个人项目授权”中，点击“授权”按钮，进入授权界面，依次编辑“有效时间”、“权限（选择查询）”、“授权项目”和“被授权用户”，其中“授权项目”可选范围为当前用户负责的项目。
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图1.1.1 个人项目授权1
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图1.1.2 个人项目授权2

2、查看、编辑和删除项目授权记录
在“项目授权管理—个人项目授权”中，界面显示当前用户所有的项目授权记录，在操作列中点击“查看”按钮，则会显示授权记录的明细情况，不允许修改；点击“编辑”按钮，则允许修改权限有效日期和权限类型，其他不允许修改；点击“删除”按钮，则直接删除授权记录，软件也支持勾选多条授权记录批量删除的功能；
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图4.1.3 查看、编辑和删除授权记录

3、查询项目授权记录
软件支持按“项目（项目编号）”或“被授权人（人员编号）”条件查询项目授权记录，其中“项目”和“被授权人”支持手工输入，也支持通过查找。点击清空按钮，软件自动清除查询条件内容。
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图4.1.4 查询项目授权记录

4、项目负责人变更后的授权
若某人一开始为项目的负责人且授权过，后来不是项目的负责人了，授权记录仍然保留，被授权人仍有项目的查询权限，但该用户不允许新增授权，也不允许对原纪录查询和修改。

[bookmark: _Toc19869]1.2项目权限申请和审批（所有人拥有权限）
	除了项目负责人主动授权给他人予以查询的权限，他人也可主动向负责人申请某项目的查询权限，项目负责人直接在经费查询软件中选择是否批准。
1、项目权限申请
在“项目授权管理—项目权限申请”中，点击“申请”按钮，进入申请界面，依次编辑“有效时间”、“权限（选择查询）”和“授权项目”，其中“新增授权项目界面”的项目编号需完整输入才能查询。
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图1.2.1 项目权限申请1
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图1.2.2 项目权限申请2

项目权限申请提交后，在项目权限申请界面会显示申请记录，也会显示在对应项目负责人的项目审批界面。项目权限申请界面默认显示申请的所有状态，用户可通过“申请状态”下拉框选择某种条件查询。申请状态分为“所有”、“已批准”、“不批准”和“处理中”四种：
①若当前状态为“处理中”，允许“查看”、“编辑”和“删除”；
②若当前状态为“已批准”，只允许“查看”和“删除”；
③若当前状态为“不批准”，只允许“查看”和“删除”；
点击“删除”按钮，若为“处理中”状态的记录，则直接删除该记录；若为“已批准”状态的记录，不仅直接删除该条记录，而且也将对应的“项目权限审批记录”和“个人项目授权记录”删除，该人员对应项目的查询权限也被终止；若为“不批准”状态的记录，则直接删除该记录和“项目权限审批的记录”。
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图1.2.3 项目权限申请记录操作

2、项目权限审批
在“项目授权管理—项目权限审批”中，该界面默认显示“处理中”的项目权限申请记录，项目负责人可在此进行审批，同时在软件桌面也会显示“待审批项目权限”，均支持批量审批功能。
项目负责人在审批过程中，只允许对申请记录的“有效时间”和“权限”修改，可选择审批通过或不通过，审批结果会立即反馈到项目权限申请界面。与此同时，若审批通过，则授权记录也会显示在个人项目授权界面。
在项目权限审批界面，可通过项目编号（完整输入）查询项目审批记录。
在项目权限审批界面，若项目权限申请为“处理中”状态，项目负责人只允许查看和审批，不允许删除；若项目权限申请为“不批准”状态，项目负责人只允许查看，不允许删除；若项目权限申请为“批准”状态，允许查看和删除，点击删除，不仅自动删除该记录，而且也将“项目权限申请界面的记录”和“个人项目授权的记录”删除。
[image: ]
图1.2.4 项目权限审批

[bookmark: _Toc2548]1.3部门管理员项目授权（部门负责人权限）
从部门管理员角度出发，部门管理员拥有所管部门下所有项目的权限，并可对他人授予项目的查询权限。
部门管理员对他人授予的某个项目权限记录，会显示在个人项目授权界面，项目负责人可查看该记录，但是不可删除和编辑。若部门管理员删除授权记录，则在个人项目授权界面也随之删除该记录。
软件支持通过输入“项目（完整输入项目编号）”或“被授权人（完整输入人员编号）”查询授权记录，支持批量删除授权记录。
若部门管理员发生变动，则授权记录依然有效，新的部门管理员可对原有授权记录进行查看、编辑和删除，原有部门管理员既不能对该部门的项目授权，也不能查看原有授权记录。
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图1.3.1 部门管理项目授权
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图1.3.2 查询和删除项目授权记录



[bookmark: _Toc20631]2、个人项目查询（面向所有人）
个人项目查询分成个人项目列表、个人借款查询、个人报销查询和个人被锁定暂付款四大部分，从个人角度来统计有权限的项目情况。

[bookmark: _Toc5292]2.1个人项目列表
从项目负责人或被授权身份进入，可查看有权限项目在查询年度的“年初余额、本年累计收入、本年累计支出、本年借款变化额、借款余额、项目余额、本年资金执行进度和项目锁定日期”等信息，其中各个字段数据的来源如下：
1、“年初余额、本年累计收入、本年累计支出、本年借款变化额和借款余额”从对应的财务核算软件自动获取；
2、“项目余额=年初余额+本年累计收入-本年累计支出-本年借款变化额”；
3、“本年资金执行进度=（本年累计支出+本年借款变化额）/（年初余额+本年累计收入）；
4、项目锁定日期取本项目最近的借款产生的锁定日期影响。已锁定的项目（红色背景色）显示产生锁的最新一笔暂付款的影响日期；即将锁定则显示未来时间内最近的锁定日期，其中一个月内将被锁定的项目特殊标记（黄色背景色）。
在个人项目列表界面，有三个选项：“当年发生额为零的项目不显示”、“余额为零的项目不显示”（默认勾选）和“显示禁用项目”。“当年发生额为零的项目不显示”是指本年累计收入金额和本年累计支出金额都为0的项目不显示，“余额为零的项目不显示”是指查询年度的项目余额为0的项目不显示，“显示禁用项目”是指显示有权限的被禁用项目。
个人项目列表查询界面分成两个部分：个人负责项目经费查询和个人被授权项目经费查询。在个人负责项目经费查询，可勾选负责的项目，然后点击授权给相关人员，与项目授权界面的功能一致。
在个人项目列表界面，点击具体某个项目可进入项目查询明细界面，可查询明细项目的基本情况、收支汇总表、收支明细表、借款明细账和预算执行情况，并支持柱状图和饼图显示。
在个人项目列表查询界面和项目查询明细界面，支持导出excel功能。
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图2.1.1 个人项目列表查询
[image: ]
图2.1.2 项目明细查询—基本情况
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图2.1.3 项目明细查询—收支汇总表
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图2.1.4 项目明细查询—收支明细表
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图2.1.5项目明细查询—借款明细账
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图2.1.6 项目明细查询—预算执行进度
[image: ]
图2.1.7 项目明细查询—项目被锁定原因表

在这里，需要注意如下问题：
1、在基本情况的明细账汇总中，自动罗列所有可查询年度的“年初余额、本年累计收入、本年累计支出、本年借款变化额、项目余额、本年资金执行进度和借款余额”信息；
2、收支汇总帐为按收支科目进行汇总的账务数据，方便制作决算报表；
3、借款明细账中点击明细账的对冲号会显示该笔借款触发哪条规则，产生或将会产生什么样的锁定影响；
4、项目被锁定原因表在项目因暂付款未按时归还，触发了暂付款自动锁定相关规则时，会显示具体是哪些暂付款导致了本项目被锁定。

[bookmark: _Toc8098]2.2个人借款查询
本功能用于查询与当前用户有关的未还清的借款，默认显示全部未还清的借款，当前用户可为：
1、借款的项目负责人；
2、借款的经办人；
3、借款责任人；
软件支持导出个人借款查询结果到Excel。
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图2.2.1 个人借款查询

[bookmark: _Toc23438]2.3个人报销查询
本功能用于查询经办人是当前用户的报销数据，软件支持导出个人报销查询结果到Excel。
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图2.2.2 个人报销查询
[bookmark: _Toc10767]2.4个人被锁定暂付款
本功能用于查询当前用户的个人暂付款未还锁定情况（根据核算系统暂付款锁定规则锁定），锁定措施可为：
1、 不可借款。当前用户不得成为借款责任人；
2、 不可开支。当前用户不得成为借款责任人和经办人。
软件支持导出个人报销查询结果到Excel。
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图2.4.1 个人被锁定暂付款
[bookmark: _Toc11694]3、部门项目查询（部门负责人权限）
部门项目查询分成部门项目列表、部门借款查询、部门基本信息和职能部门列表四大部分，从部门角度来统计有权限的项目情况。
[bookmark: _Toc13211]3.1部门项目列表
从部门管理员身份进入，可查看有权限的部门项目列表，点击具体某个部门，可查看该部门下所有的项目情况，以项目类别编号顺序排序。
在部门项目列表中，可查看项目在查询年度的“年初余额、本年累计收入、本年累计支出、本年借款变化额、借款余额、项目余额、本年资金执行进度和项目锁定日期”等信息，其中各个字段数据的来源如下：
1、“年初余额、本年累计收入、本年累计支出、本年借款变化额和借款余额”从对应的财务核算软件自动获取；
2、“项目余额=年初余额+本年累计收入-本年累计支出-本年借款变化额”；
3、“本年资金执行进度=（本年累计支出+本年借款变化额）/（年初余额+本年累计收入）；
4、项目锁定日期取本项目最近的借款产生的锁定日期影响。已锁定的项目（红色背景色）显示产生锁的最新一笔暂付款的影响日期；即将锁定则显示未来时间内最近的锁定日期，其中一个月内将被锁定的项目特殊标记（黄色背景色）。
在部门项目列表界面，有三个选项：“当年发生额为零的项目不显示”、“余额为零的项目不显示”（默认勾选）和“显示禁用项目”。“当年发生额为零的项目不显示”是指本年累计收入金额和本年累计支出金额都为0的项目不显示，“余额为零的项目不显示”是指查询年度的项目余额为0的项目不显示，“显示禁用项目”是指显示有权限的被禁用项目。
在部门项目列表界面，点击具体某个项目可进入项目查询明细界面，这块内容与从个人项目列表进入项目查询明细一致，不再表述。
在部门项目列表查询界面，支持导出excel功能。
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图3.1.1 有权限的部门列表
[image: ]
图3.1.2 部门项目列表查询

[bookmark: _Toc5348]3.2部门借款查询
本功能用于查询所选有权限部门的所有未还清借款，软件支持导出部门借款查询结果到Excel。[image: ]
图3.2.1 部门借款查询

[bookmark: _Toc26506]3.3职能部门项目列表
从职能部门管理员身份进入，可查看有权限的作为职能部门项目列表，点击具体某个部门，可查看该部门作为职能部门所有的项目情况，以项目类别编号顺序排序。
	职能部门项目列表基本信息显示同部门项目列表。
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图3.3.1 职能部门项目列表1
[image: ]
图3.3.2 职能部门项目列表2
[bookmark: _Toc23816]4、项目类别查询
从有权限的项目类别进入，可查看该项目类别下所有的项目情况，以部门编号顺序进行排序。
在项目类别查询中，可查看项目在查询年度的“年初余额、本年累计收入、本年累计支出、本年借款变化额、项目余额、本年资金执行进度和借款余额”等信息，其中各个字段数据的来源如下：
1、“年初余额、本年累计收入、本年累计支出、本年借款变化额和借款余额”从对应的财务核算软件自动获取；
2、“项目余额=年初余额+本年累计收入-本年累计支出-本年借款变化额”；
3、“本年资金执行进度=（本年累计支出+本年借款变化额）/（年初余额+本年累计收入）；
在项目类别查询界面，有三个选项：“当年发生额为零的项目不显示”、“余额为零的项目不显示”（默认勾选）和“显示禁用项目”。“当年发生额为零的项目不显示”是指本年累计收入金额和本年累计支出金额都为0的项目不显示，“余额为零的项目不显示”是指查询年度的项目余额为0的项目不显示，“显示禁用项目”是指显示有权限的被禁用项目。
在项目类别查询界面，点击具体某个项目可进入项目查询明细界面，这块内容与从个人项目列表进入项目查询明细一致，不再表述。
在项目类别查询界面，支持导出excel功能。
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图4.1.1 有权限的项目类别
[image: ]
图4.1.2 项目类别查询
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